
   علومھاكلیة اللغات و
   لیة للشؤون الأكادیمیةوكالة الك 

 وحدة التدریب المیداني

إفادة للبحث عن فرص للتدر�ب التعاو�ي ) )

لطلاب و طالبات مقرر مشروع ال��جمة والتدر�ب العم�� (�� جميع أقسام ال�لية)

التعاو�ي نأمل �عبئة النموذج التا�� ل�حصول ع�� خطاب إفادة للبحث عن قبول للتدر�ب 

 النموذج. ة ع�� ال��يد الإلك��و�ي الم�جل �� وستصلك الإفاد

 https://forms.gle/xNvXmiaUdL5BGecN9 

) الأقل ع�� شهر�ن( �افٍ  بوقتٍ  الدرا��ي الفصل بداية قبل تدر�ب فرص عن البحث ير��: تنبيھ

 .عل��ا العالية والتنافسية ا�جهات لدى التدر�ب مقاعد �حدودية نظرًا

للاستفسار ومز�د من المعلومات نأمل التواصل مع وحدة التدر�ب الميدا�ي ب�لية اللغات وعلومها 

 COLTCOOP@ksu.edu.sa  برید إلكتروني:

0118054342  

https://forms.gle/xNvXmiaUdL5BGecN9
mailto:COLTCOOP@ksu.edu.sa


King Saud University 
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Criteria for Selecting Training Providersمعايير اختيار جهات التدريب 

 . اختيار الجهات الحكومية والخاصة التي تحتاج بيئة عملها إلى متدربين ومتدربات في مجال اللغات والترجمة.1

 أ. أن تكون طبيعة عمل المتدرب في جهة التدريب ذات علاقة بتخصصه و 2
ا
 %80تقل نسبة الأعمال المتعلقة بتخصصه عن  ل

 .من فترة التدريب

أسابيع خلال الفصل  8ساعة، موزعة على ما ل يقل عن  1٥0ساعة ول يزيد عن  70أل يقل مجموع ساعات التدريب عن . 3

  الدراس ي، ويُحدد عدد الساعات بالتفاق بين المشرف الأكاديمي وجهة التدريب والطالب، على أن يوقع
 
بإتمام  الطالب تعهدا

 .ساعات التدريب بعد التفاق عليها

 يتابع المتدرب خلال فترة التدريب ويتواصل مع مشرفه الأكاديمي مع ضرورة أن يوفر المشرف 4
 
. أن توفر الجهة مشرفا

 الخارجي تغذية راجعة للمتدرب خلال فترة التدريب.

 يكون لدى الطالب أي علاقة شخصية أو مباشر  .٥
ا

ة مع جهة التدريب أو أحد منسوبيها.أل

شروط التسجيل في التدريب الميداني

 )الفصل الدراس ي الأخير( خير حسب خطته الدراسيةأن يكون الطالب في المستوى الأ . 1

بما فيها ساعات مقرر المشروع.  ساعة دراسية 1٥. أل يزيد عدد الساعات المسجلة خلال فصل التدريب عن 2

 Registration Steps التسجيلواجراءات خطوات 

ا للتنافسية  يجب على الطالب/الطالبة البدء بالبحث عن فرصة تدريبية قبل بدء الفصل الدراس ي بشهرين على الأقل . 1 نظر 

 . على فرص التدريب

والذي يتم تحديثه كل منتصف  (طلب إفادة تدريب تعاوني)رابط  من خلال. تقديم طلب إفادة للبحث عن جهة تدريب 2

فصل دراس ي من قبل وحدة التدريب بالكلية. يفتح الرابط قبل بدء الفصل الدراس ي بشهرين ويغلق في نهاية الأسبوع الأول.

الحصول على قبول للتدريب في جهة معينة يرسل الطالب/الطالبة خطاب القبول لوحدة التدريب الميداني بالكلية عند . 3

تم استكمال الإجراءات وإصدار خطاب موافقة موجه لجهة التدريب من قبل الكلية بعد التأكد من ي ( حتى)عبر الإيميل

استيفاء الجهة لشروط التدريب. 

مع  بالتواصل ويستمربالتنسيق مع المشرف الأكاديمي والميداني التدريب  باشر الطالبيبعد صدرو خطاب موافقة الكلية . ٥

 ج أو متطلبات خلال فترة التدريب.أي نماذ المشرف الأكاديمي لتسليم



King Saud University 
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Evaluation Criteria   عايير التقييمم

: نقطة (100محاور رئيسية يساوي مجموع وزنها ) أربعةعلى توزع درجات التقييم  

 (%40. تقييم جهة التدريب )1

.يتم باستخدام نموذج: تقييم طالب/طالبة من قبل جهة التدريب

(%20. تقييم المشرف الأكاديمي )2

يتم تقييم الطالب من قبل المشرف الأكاديمي بناء على: 

 اجتماعات خلال فترة التدريب(. 3الالتزام بحضور الاجتماعات مع المشرف الأكاديمي )ما لا يقل عن  - 

.الالتزام بتسليم أي متطلبات في وقتهاو   وإطلاعه على سير التدريبف الأكاديمي التواصل المستمر مع المشر  -

في منتصف الفصل )تُحدد من قبل المشرف الأكاديمي(. المقرر  شعبةمع  (seminarحلقة نقاش )حضور  -

(%20تقييم نماذج من ترجمة الطالب في مجال التدريب ). 3

دقائق في  ٥كلمة، أو في هيئة نص صوتي لا يقل عن  ١٠٠٠ عن تقديم نموذج من الأعمال المترجمة خلال فترة التدريب لا تقل

، يكلف توفير النماذجشرف الأكاديمي بتقييم هذه النماذج. وإن تعذر م المشفهية، ويقو الحال كان عمل الطالب في الترجمة 

  ٥كلمة، أو ترجمة نص صوتي لا يقل عن  ١٠٠٠لا يقل عن  مكتوب الطالب بترجمة نص
 
المشرف ، ويحدد دقائق شفهيا

 الأكاديمي نوع النص وصفته حسب مجال تدريب الطالب وبما يكفل العدالة في التقييم.

  (%20)وتقديم عرض عنه  . تسليم تقرير مكتوب عن تجربة التدريب4

 ي
 
صفحات، ويحتوي على ما يلي: ١٠صفحات ولا يزيد عن  4، لا يقل عن بلغة تخصصه (%10)سلم الطالب تقريرا

 نبذة عن جهة التدريب وسبب اختيارها  -

 وصف لطبيعة العمل خلال فترة التدريب ومدة الساعات الفعلية -

الصعوبات أو التحديات التي واجهت الطالب وكيفية التعامل معها -

 المهارات والخبرات التي اكتسبت خلال فترة التدريب -

  تقييم لتجربة التدريب وتقديم توصيات حولها  -

بحضور المشرف  في نهاية الفصل الدراس ي دقائق ١٠عن  تزيد مدتهلا  عن محتوى التقرير (%10) تقديم عرضويتم 

  .الأكاديمي وطلاب شعبة مقرر المشروع

Students Assessment Timetable 

# 
Assessment task Assessment timing 

(Week) 
Percentage 

of Total Assessment Score 

1 
Communication and meetings with the academic supervisor 

Weekly 20% 
2 Submitting work and translation samples Weekly 20% 

3 
Written report and presentation about the training experience 

9-10 20% 

4 Employer evaluation form 9-10 40% 
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افقة على التدريب الميداني و م إقرار   

شعبة ______ – مشروع الترجمةمقرر 

_______________________________ رقم أكاديمي ________________أقر أنا الطالبـ/ـة  ______________  

افقتي على التدريب لدى ____________________ __________________________________________بمو  

. وباطلاعي على شروط ومعايير تقييم المقرر  المشروع ____ للعام ______هـ كمتطلب لمقرر خلال الفصل الدراس ي __  

 ولوائحها، والالتزام بتعليمات جهة التدريب حددة جهة التدريب حسب الساعات الملدى  لتزام بالحضور وأتعهد بالا

لتزام والعمل الجاد والاستفادة من هذه التجربة لتعامل والامن خلال حسن اوتقديم صورة حسنة عن الكلية والقسم 

 بجدية لتحقيق أهداف المقرر.  والله ولي التوفيق. 

 التوقيع: ____________________________

_____التاريخ: _______________________ 



الملك سعود جامعة

 كلیة اللغات وعلومھا  
وحدة التدریب المیداني

ـ/ـةمتدرب ـ/ـةنموذج مباشرة طالب  

..................................................................................................  :ـة/ـاسم الطالب

.........................................................................................................

..............................................................................................

ال�لية: اللغات وعلومها 

التخصص:  

   المشرف الأ�ادي��: 

جهة التدريب: 

هـ14:  _________/________/________تاريخ المباشرة

على التدريب الميداني المشرف

 الإسم: 

 التوقيع: 
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جهة التدريب في ـ/ـةطالب كشف حضور وانصراف  

...........................................................................................................  :الطالبة/اسم الطالب

التخصص: 

جهة التدريب: اسم 

ملاحظات التوقيع وقت الانصراف التوقيع وقت الحضور  التاريخ اليوم

 ..... ................التوقيع: .............................................. .................................................الاسم: التدريب:  في جهة المشرفة/شرفالم



�لية اللغات وعلومها - وحدة التدر�ب الميدا�ي

         College of Language Sciences  – Field Training Unit 

نموذج تقییم طالب/طالبة من قبل جھة التدریب

 

 

(04، المجموع=4ممتاز=/3جيدجدا=/2يد=ج/1*)مقبول=  

هـ14.... / .... / ..... إلى:  هـ14من: .... / .... / ....    :فترة التدريب لدى الجهة

الختم  ......................... هاتف:......................   التوقيع:...................................  المشرف على التدريب:

)يعبأ النموذج ويسلم للطالب/الطالبة في مظروف مغلق عند انتهاء فترة التدريب، أو ترسل منه نسخة إلكترونية عبر بريد 

(تدريب بالكلية أو المشرف الأكاديميلوحدة ال إلكتروني رسمي  

مجال التقييم م

المقياس

ملاحظات A 

ممتاز

B

جيد جدا

C

جيد

D 

مقبول

1
الحضور لمواعيد التدريبنضباط في الا

Attendance and punctuality

2
الجدية والحماس للتدريب

Seriousness and enthusiasm

3

ولوائحها جهة التدريب بأنظمةالالتزام 

compliance with rules and 

regulations at the training site

4
التطبيق العملي للمعرفة )الترجمة(

Practical application of knowledge

5
الإنتاجية وجودة العمل )مجال الترجمة(

Productivity and quality of work

6

يجابي مع زملاء العملالعلاقة والتواصل الإ

Relationship and positive 

communication with coworkers

7
القدرة على العمل في فريق

Ability to work in a team

8
جاز المهامإنالاعتماد على النفس في 

Ability to work independently

9
المناقشة وإبداء الرأي في مجال العمل

Offering opinions & suggestions 

10
المظهر والشخصية 

Personality and appearance

...........................   الرقم الجامعي:..................................................... الاسم:

............................       التخصص: .................................................... :قسم ال

.........................البريد الالكتروني:..................................................الجوال:

ات ـانـبي

  ـدربالمت

........................................................ جهة التدريب:اسم   

........................................................مجال التدريب:     

  معلومات

 جهة التدريب



كلیة اللغات وعلومھا - وحدة التدریب المیداني
College of Language Sciences 
 Field Training Unit 

ذج تقييم الطالب/الطالبة لجهة التدريبنمو 

اسم الطالب/الطالبة

التخصص

اسم جهة التدريب

أستاذ/ة مقرر المشروع 

درجة التقييممجال التقييمم

مقبول  جيد جيد جدًا ممتاز

جدية التدريب 1

كفاءة المشرف الميداني  2

لمجال التخصص ملائمة بيئة التدريب 3

مدى تعاون الجهة ومنسوبيها  4

كفاية المدة الزمنية للتدريب  5

مدى الفائدة المكتسبة من التدريب 6

ملاحظات ومقترحات وتوصيات:  7

لوحدة التدريب ونسخة  نسخة لأستاذ/ة المقرر  رسلوتعند انتهاء التدريب النموذج من قبل الطالب/الطالبة يعبأ 

 الميداني بكلية اللغات الترجمة عبر البريد الإلكتروني:

COLTCOOP@KSU.EDU.SA 

وعلومها



كلیة اللغات وعلومھا  
وحدة التدریب المیداني 

نموذج الزیارات المیدانیة 
مقررمشروع التدریب المیداني

 :أستاذة المقرر/أستاذ رقم الشعبة:  قسم:ال

 جھة التدریب الطالبة/اسم الطالب
 الزیارة الثانیة الزیارة الأولى

 تاریخ الزیارة ملاحظات
 )۳-۲(یقترح خلال الأسبوع 

 تاریخ الزیارة
 )۱۰-۹(یقترح خلال الأسبوع 

۱ 

۲ 

۳ 

٤ 

٥ 

٦ 

۷ 

 coltcoop@ksu.edu.saیرسل لوحدة التدریب بعد اكتمال الزیارات من قبل المشرف الأكادیمي و یعبأ
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